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วัตถุประสงค์

❖ สามารถอธิบาย วิเคราะห์ สังเคราะห์ องความรู้และรู้บทบาทหน้าที่ในการ

จัดท ารายงานสถานการณ์โรคและภัยสุขภาพเสนอผู้บริหาร

❖ สามารถเขียนรายงาน (spot report) และสถานการณ์โรคและภัยสุขภาพ

ที่ส าคัญรายสัปดาห์ (situation report) ได้ถูกต้อง มีประสิทธิภาพ



เนื้อหา

❖ ค าศัพท์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ารายงานสถานการณ์เสนอผู้บริหาร

❖ รูปแบบการเขียนรายงานเหตุการณ์เบื้องต้น (spot report)

❖ การประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น

❖ รูปแบบการเขียนสถานการณ์โรคและภัยสุขภาพที่ส าคัญรายสัปดาห์ 

(situation report)



ค าศัพท์

❖ Critical Information Requirements (CIRs) / Director’s Critical 
Information Requirement (DCIRs)

❖ Spot report (SPOTREP)

❖ Situation report (SITREP)

❖ Risk Assessment (RA) / Rapid Risk Assessment (RRA) / Initial 
Risk Assessment (IRA)



เนื้อหา

❖ ค าศัพท์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ารายงานสถานการณ์เสนอผู้บริหาร

❖ รูปแบบการเขียนรายงานเหตุการณ์เบื้องต้น (spot report)

❖ การประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น

❖ รูปแบบการเขียนสถานการณ์โรคและภัยสุขภาพที่ส าคัญรายสัปดาห์ 

(situation report)



ท ำไมต้องท ำรำยงำนเหตุกำรณ์



รายงานเหตุการณ์เบื้องต้น (Spot report)

❖ เครื่องมือที่ใช้ในการน าเสนอผู้บริหารให้เข้าใจเหตุการณ์โรคและภัย

สุขภาพที่เกิดขึ้นได้อย่างรวดเร็ว

➢ จัดท าโดยทีมตระหนักรู้สถานการณ์ (Situation Awareness Team)

❖ จัดท าเมื่อได้ รับรายงานโรคหรอืภัยสุขภาพ ที่เข้าได้กับเกณฑ์ DCIR/CIR

➢ Critical information requirements (CIRs) คือ สถานการณ์โรคหรือภัย

สุขภาพที่ส าคัญท่ีต้องรายงานผู้บริหารอย่างรวดเร็วหลังได้รับแจ้งข่าวการ

ระบาด



ประโยชนข์อง SPOTREP (Spot report)

❖ เพ่ือให้ผู้บริหารรับทราบสถานการณ์ และความเสี่ยงของเหตุการณ์

น้ันๆได้อย่างรวดเร็ว

❖ เพ่ือให้ผู้บริหารสามารถสั่งการเพ่ือสนับสนุนทีมปฏบิัติการของพ้ืนที่ได้

อย่างรวดเร็ว

❖ เพ่ือเป็นการช่วยป้องกันไม่ให้สถานการณล์กุลาม หรือขยายตัว 

(Incident stabilization)



องค์ประกอบของ SPOTREP (Spot report)

❖ ช่ือเหตุการณ์ สถานท่ีเกิด วันท่ีเริ่ม

ป่วย/เกิดเหตุ วันที่ได้รับแจ้ง 

รายละเอียดของผู้แจ้งหรือผู้ให้ข้อมูล

❖ รายละเอียดของเหตุการณ์ มาตรการ

ที่ด าเนินการไปแล้ว

❖ ผลการประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น

❖ ข้อเสนอแนะ หรือ สิ่งท่ีควรด าเนินการ

ต่อไป



องค์ประกอบของ SPOTREP (Spot report)

❖ ความรวดเร็ว ทันต่อเหตุการณ์

❖ การประเมินความเสี่ยง เพ่ือให้ผู้บริหาร

ประกอบการตัดสินใจ

❖ ข้อเสนอแนะที่มาจากหลักฐานเชิง

ประจักษ์



การประเมินความเสี่ยงจะต้องค านงึถึง

โอกาสและผลกระทบที่อาจเกดิข้ึนในด้านต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
เหตุการณ์นั้นๆ ซึ่งเป็นเร่ืองส าคัญที่ต้องพิจารณามาตรการลดความ
เสี่ยงอย่างเร่งด่วน เช่น

• ด้านสุขภาพของประชาชนรายอ่ืนๆ เช่น (ระบุแนวโน้มของ
เหตุการณ์ โดยพิจารณาจากจ านวนผู้ป่วย ผู้สัมผัสโรค/สารเคมี/
ปัจจัยเสี่ยง ความเร็วของการแพร่กระจาย ความรุนแรงของโรค/
สารเคมี เป็นต้น)

• ด้านสิ่งแวดล้อม

• ด้านโครงสร้างพ้ืนฐานและการสื่อสาร

• ด้านการด ารงชีวิตและความเป็นอยู่ประชาชน

• ด้านเศรษฐกิจ

• ด้านภาพลักษณ์ ชื่อเสียงและการท่องเที่ยว

• ฯลฯ



HEALTH

programme
EMERGENCIES

เครื่องมือการประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น (IRA)

1. เหตุการณ์นี้เกี่ยวข้อง
กับเชื้อโรคดังต่อไปนี้
หรือไม่?
- โรคติดตอ่อันตราย 

13 โรค
- New human 

coronavirus
- Novel human 

influenza virus
- Wild polio 
- Rift valley fever 
- Anthrax 

bioterrorism

2. ประชาชนยัง
สัมผัสกับโรค/ภัย
นั้นๆอยู่หรือไม่ 

3. โรคท าให้เกิดความ
รุนแรงระดับปาน
กลางถึงรุนแรง ใน
ประชาชนกลุ่มนี้หรือไม่

4.2 คาดว่าจะมีการแพร่
ระบาดท าให้เกิดจ านวน
ผู้ป่วยเพ่ิมข้ึนอย่างมาก 
หรือ แพร่ไปยังพ้ืนท่ีอ่ืนๆ
หลายแห่งในอนาคตหรือไม่

4.2 คาดว่าจะมีการแพร่
ระบาดท าให้เกิดจ านวน
ผู้ป่วยเพ่ิมข้ึนอย่างมาก 
หรือ แพร่ไปยังพ้ืนท่ีอ่ืนๆ
หลายแห่งในอนาคตหรือไม่

4.1 ขณะน้ีมีผู้ ได้รับ
ผลกระทบเป็นจ านวนมาก
หรือไม่

5.1 พ้ืนท่ีมี
ศักยภาพในการ
ป้องกันควบคุม
โรคหรือไม่

5.1 พ้ืนท่ีมี
ศักยภาพในการ
ป้องกันควบคุม
โรคหรือไม่

5.1 พ้ืนท่ีมี
ศักยภาพในการ
ป้องกันควบคุม
โรคหรือไม่

5.1 พ้ืนท่ีมี
ศักยภาพในการ
ป้องกันควบคุม
โรคหรือไม่

5.2 ระบบสุขภาพ
น่าจะไม่สามารถ
รองรับได้

ต ่า
มาก

ต ่า

ปาน
กลาง

สูง

สูง
มาก

ใช่/ไม่ทราบ

ไม่ใช่

•ไม่ต้องท าอะไรเพ่ิม ไม่ต้องติดตาม
ต่อ
•ท าตามปกติ

ติดตามสถานการณ์ตามช่องทาง
ปกติ
•ถ้าจ าเปน็ ส่งข้อมูลต่อให้จังหวัด/
เขตใกล้เคียง หรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง

แจ้งผู้บริหารในระดับที่สูงกว่าปกติ 1 
ระดับ
•พิจารณาส่งทีม RRT เข้าไปในที่เกิด
เหตุ
•ให้การสนับสนุนตามจ าเป็น เช่น ระบบ
เฝา้ระวังเพ่ิมเติม / lab/ การสอบสวน
โรค / การรักษา / วัสดุอุปกรณ์ 
เวชภัณฑ์

•แจ้งผู้บริหารในระดับที่สูงกว่าปกติ 1 
ระดับที่สูงกว่าปานกลาง 
•ส่งทีม RRT เข้าไปในพ้ืนที่ 
•พิจารณาเปดิ EOC 

•แจ้งผู้บริหารสูงสุด
•เปดิ EOC ในระดับชาติ
•พิจารณาร้องขอความช่วยเหลือจาก
ภายนอก

ใช่

ไม่ใช่/ไม่ทราบ

ใช่/ไม่ทราบ

ใช่/ไม่ทราบ
ไม่ใช่/ไม่ทราบ

ไม่ใช่/ไม่ทราบ

ไม่ใช่/ไม่ทราบ

1.เชื้อโรคที่เปน็ภัยคุกคาม
ระดับสูง

2.การสัมผัส 3.ความ
รุนแรง

4.การแพร่กระจาย 5.ศักยภาพด้านการแพทย์และ
สาธารณสุข

ระดับความเสี่ยง การตอบสนองที่แนะน า

ใช่

ใช่

ใช่ใช่

ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่ไม่ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

ใช่



การสรุปผลการประเมนิความเสี่ยง

❖ ควรเป็นการประเมินโดยใช้หลักการในการประเมินความเสีย่งเป็น
หลัก 
➢ ไม่ควรใช้ common sense ของผู้ประเมิน

❖ ควรระบุรายละเอียดและเหตุผลให้เพียงพอส าหรับการประเมินความ
เสี่ยง 
➢ ไม่ควรบอกเพียงแค่ว่า ความเสี่ยงสูง ความเสี่ยงกลาง หรือ ความเสี่ยง

ต ่า

❖ อาจพิจารณาบอกข้อจ ากัดของการประเมินความเสีย่งในครัง้น้ี



วิธีประเมนิความเสี่ยงอยา่งรวดเร็ว (Rapid Risk 
Assessment) ตามแนวทางของ ECDC

• Stage 0: เตรียมความพร้อมก่อนการประเมิน 

• Stage 1: รวบรวมข้อมูลเหตุการณ์ 

• Stage 2: ค้นคว้าข้อมูล เอกสาร วรรณกรรมที่
เกี่ยวข้องกับโรค เชื้อก่อโรคอย่างเป็นระบบ

• Stage 3: ดึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องมาใช้ในการ
ประเมิน 

• Stage 4: ประเมินคุณภาพของข้อมูล 

• Stage 5: คาดประมาณระดับความเสี่ยง



มีกลุ่มเสี่ยงท่ีมีโอกำสจะได้รบักำรติดเช้ือหรอืผลกระทบเพ่ิมข้ึนหรอืไม่
(ถ้ำมี ให้ประเมินควำมเส่ียงแยกกันระหว่ำง ประชำกรทั่วไป และประชำกรกลุ่มเส่ียง)

โอกำสที่จะมีกำรติดต่อหรือกำรแพร่กระจำยภำยในพ้ืนที่นั้นๆ (ต้อง
พิจำรณำ โอกำสในกำรแพร่กระจำยของแต่ละกลุ่มโดยเฉพำะ)

เป็นเหตุกำรณ์ผิดปกติท่ีไม่เคยเกิดข้ึนมำก่อนใน
พ้ืนท่ีหรือไม่

เป็นเหตุกำรณ์ผิดปกติท่ีไม่เคยเกิดข้ึนมำก่อนใน
พ้ืนท่ีหรือไม่

โอกำสท่ีจะแพร่กระจำยไปสู่พ้ืนท่ี
อ่ืนๆ

ท ำให้เกิดผลกระทบรุงแรงทำงสุขภำพ
หรือไม่

มีกำรรักษำ หรือมำตรกำร
ควบคุมท่ีมีประสิทธิภำพ

หรือไม่

ควำมเสีย่งต ำ่มำก ควำมเสีย่งต ำ่
ควำมเสีย่งปำน

กลำง
ควำมเสีย่งสงู ควำมเสีย่งสงูมำก

โอกำสท่ีจะแพร่กระจำยไปสู่พ้ืนท่ี
อ่ืนๆ

ท ำให้เกิดผลกระทบรุงแรงทำงสุขภำพ
หรือไม่

ท ำให้เกิดผลกระทบรุงแรงทำงสุขภำพ
หรือไม่

มีกำรรักษำ หรือมำตรกำร
ควบคุมท่ีมีประสิทธิภำพ

หรือไม่

มีกำรรักษำ หรือมำตรกำร
ควบคุมท่ีมีประสิทธิภำพ

หรือไม่

มีกำรรักษำ หรือมำตรกำร
ควบคุมท่ีมีประสิทธิภำพ

หรือไม่

ต ่ำ

ต ่ำ
ต ่ำ

สูง

สูง สูง

ใช่

ใช่ ใช่ ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่ ไม่ใช่ ไม่ใช่

ไม่มี ไม่มี ไม่มี ไม่มีมี มี มี มี

***หำกไม่แน่ใจ หรือข้อมูล
หลักฐำนไม่เพียงพอ ให้
เลือกตัวเลือกทีสู่งกว่ำ 
หรือรุนแรงกว่ำ***

ไม่ใช่ ใช่



แนวทำงกำรเขยีนรำยงำนทีเ่ปน็
ทำงกำรหรือรำยงำนทำงวิชำกำร 



แนวทำงกำรเขียน : กำรเขียน วันที่ เวลำ

 หำกเป็น วันที่ ไม่ต้องมี พ.ศ. เช่น

วันที่ 23–24 กุมภำพันธ์ 2562 เวลำ 18.30 น. ส ำนักงำนสำธำรณสุข

จังหวัดน่ำนได้รับรำยงำนว่ำ พบผู้ป่วยเข้ำรับกำรรักษำที่โรงพยำบำลน่ำน 

หรือ ในระหว่ำงวันที่ 9 กรกฎำคม–12 สิงหำคม 2562

 หำกเป็น ปี เป็น ปี พ.ศ. 2555 หรือ ปีงบประมำณ พ.ศ.

ปี พ.ศ. 2553 พบอัตรำป่วย 10.2 ต่อประชำกรแสนคน

 หำกบอกเวลำ เช่น แปดโมง ต้องมีศูนย์ด้ำนหน้ำด้วย เช่น เวลำ 08.00 น.

หรือ เวลำ 06.00–12.00 น.



อัตรำส่วนเพศ ให้ท ำเป็นจ ำนวนเต็ม

จะเอำเพศชำยหรือหญิงข้ึนก่อนก็ได้

 เช่น อัตรำส่วนเพศหญิงต่อเพศชำย 1:0.90

ต้องเปล่ียนเป็น อัตรำส่วนเพศชำยต่อเพศหญิง 1:1.11

แนวทำงกำรเขียน : อัตรำส่วน



แนวทำงกำรเขียน : ชื่อวิทยำศำสตร์

 ต้องเป็นตัวเอน Corynebacterium diphtheriae ตัวย่อเขียน

เป็น C. diphtheriae

 หำกไม่ระบุชนิดหรือมีหลำยชนิดให้ใส่ sp. และ spp. ไม่ต้องเอน

เช่น Aeromonas spp.

 Salmonella (ตัวเอน) subspecies (ตัวตรง) enterica (ตัวเอน)

 serotype (or serovar : or ser.) Typhimurium (ตัวแรกเขียนตัว

ใหญ่ ไม่ต้องเขียนตัวเอน)

 Salmonella serotype Typhimurium, Salmonella group A



แนวทำงกำรเขียน : เครื่องหมำยวรรค
ตอน จุลภำค (,)

 ปกติแล้วภำษำไทยไม่ใช้เคร่ืองหมำย จุลภำค (comma " , ") 
คั่นค ำในรำยกำร

 ตัวอย่ำง

แม่สีหลักประกอบด้วย สีแดง สีน ้ำเงิน และสีเหลือง

ไม่ใช้ แม่สีหลักประกอบด้วย สีแดง, สีน้ำเงิน, และสีเหลือง

เว้นแต่ : ใช้เพ่ือแบ่ง "ค ำท่ีมีเว้นวรรคภำยในค ำ"

เพรำะมิฉะน้ันอำจท ำให้แบ่งค ำหรือวลีสับสน



แนวทำงกำรเขียน : ค ำสันธำน “และ” 
“หรือ” “แต่”

 ในประโยครวมให้เว้นวรรคประโยคย่อยที่มีใจควำมสมบูรณ์และเชื่อม กับ

ประโยคอื่น ๆ ที่ข้ึนต้นด้วยค ำสันธำน “และ” “หรือ” “แต”่ ฯลฯ

ตัวอย่ำง

 นำยแดงอยู่ที่บ้ำนคุณพ่อของเขำที่ปำกน ้ำโพ แต่พ่ีชำยของเขำอยู่ที่บ้ำนซ้ือ
ใหม่ในกรุงเทพฯ

ถ้ำเป็นประโยคส้ันให้เขียนติดกัน

ตัวอย่ำง

 ฉันและเธอไปโรงเรียน

 เขำอยำกได้ดีแต่เขำก็ไม่ได้ดี



แนวทำงกำรเขียน : กำรเว้นวรรค ตัวเลข

 เน้ือหำในบทควำมให้ใช้เลขอำรบิก (0 1 2 3..9) เป็นหลัก 
ยกเว้นเม่ือจ ำเป็นต้องคงรูปเลขอื่น

 เว้นวรรค หน้ำและหลัง กลุ่มตัวเลขกับข้อควำมเสมอ เช่น

 รำคำ 500 บำท

 ล ำต้นสูง 1-2 เมตร

 วิตำมินบี12 (ตัวเลขติดอักษร) - Vitamin B12

 ไวรัสเอนเทอโร 71 (ตัวเลขไม่ติดอักษร) - Enterovirus 71

 ใช้จุลภำคเป็นเคร่ืองหมำยคั่นหลักพัน ยกเว้นปีศักรำชต่ำง ๆ



แนวทำงกำรเขียน : กำรเว้นวรรคเครือ่งหมำย 
อัฒภำค ไปยำลน้อย อัญประกำศปิด และ
วงเล็บปิด
 มนุษย์ได้สร้ำงโลภะ (ควำมโลภ) โทสะ (ควำมโกรธ) และโมหะ (ควำม
หลง) ให้แก่ตัวเองท้ังส้ิน

 มีลักษณะคล้ำย “เถำวัลย์” หรือบำงทีก็ดูคล้ำย “กำฝำก”

 โอ๊ย ! มำไม่ทันรถอีกแล้ว

 สมเด็จพระนำงเจ้ำฯ พระบรมรำชินีนำถ

ไม่เว้นวรรคหลังเคร่ืองหมำยไปยำลน้อย ในกรณีท่ีมีเคร่ืองหมำยอื่น
ตำมมำ ตัวอย่ำง รถไฟเท่ียวจำกกรุงเทพฯ-เชียงใหม่



แนวทำงกำรเขียน : กำรเว้นวรรคเครื่องหมำย 
ไปยำลใหญ่ ไม้ยมก เสมอภำคหรือเทำ่กบั ทวิภำค 
วิภัชภำค และเครื่องหมำย + ที่ใช้ในทำงภำษำ (มิใช่
เครื่องหมำย + ที่ใช้ในทำงคณติศำสตร์)

ตัวอย่ำง

 เขำเจริญพุทธคุณว่ำ อิติปิ โส ฯลฯ ภควำติ

 วันหน่ึง ๆ เขำท ำอะไรบ้ำง

 อเปหิ = อป + เอหิ

 กฤษณำ : กฤษณำสอนน้อง แบบเรียนกวีนิพนธ์

 ในกำรจัดสัมมนำคร้ังน้ี ผู้เข้ำร่วมกำรสัมมนำ ได้แก่ :-



แนวทำงกำรเขียน : กำรเว้นวรรค ‘ณ’ ‘ธ’ 
‘ได้แก่’ ‘เช่น’ ‘คือ’

ตัวอย่ำง

 กำรน ำสัตว์ขึ้นหรือลง ณ สถำนีใด ให้เป็นดุลยพินิจของ
เจ้ำหน้ำท่ีปศุสัตว์ประจ ำท้องท่ี

 เคร่ืองล่อใจให้ติดอยู่ในโลก ได้แก่ รูป เสียง กล่ิน รส และสัมผัส

 ส่วนหน่ึงแห่งสกลจักรวำล เช่น มนุษยโลก เทวโลก พรหมโลก

ยกเว้น “เช่น” ท่ีมีควำมหมำยว่ำ “อย่ำง, เหมือน” ไม่ต้องเว้นวรรค
ท้ังหน้ำและหลังค ำ ตัวอย่ำง ด ำ ว. มีสีเช่นสีเขม่ำ, มืด



แนวทำงกำรเขยีน : กำรใชค้ ำทีถ่กูตอ้งจำกพจนำนกุรม
ฉบับรำชบณัฑิตยสถำน พ.ศ. 2542 หรือศพัทบ์ญัญัติ
ของแตล่ะสำขำวิชำ

 กระดำษทิชชู --> กระดำษช ำระ

 ดิสเก็ตต์ --> แผ่นบันทึกข้อมูล

 คอนเสิร์ต --> กำรแสดงดนตรี

 คีย์บอร์ด --> แป้นพิมพ์

 แอร์ --> เคร่ืองปรับอำกำศ

 ปั๊ มน ้ำมัน --> สถำนีบริกำรน ้ำมัน

 ชำวอิสลำม --> ชำวมุสลิม

 แชมพู --> ยำสระผม

 เตำไมโครเวฟ --> เตำอบ

 ทีวี --> โทรทัศน์

 เทอม --> ภำคเรียน

 น ้ำเต้ำหู้ --> น ้ำนมถั่วเหลือง

 ฟรี --> ไม่ต้องเสียเงิน

 รถมอเตอร์ไซค์ --> รถจักรยำนยนต์
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